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淮生高行〔2022〕10号

关于印发《淮安生物工程高等职业学校

阳光采购管理办法（试行）》的通知

各系部、处室：

现将《淮安生物工程高等职业学校阳光采购管理办法（试行）》印发给你们，希认真贯彻执行。

特此通知

淮安生物工程高等职业学校

2022年3月25日

淮安生物工程高等职业学校

阳光采购管理办法

（试 行）

为进一步规范学校财务管理制度，严格招投标程序、手续，对于采购物资实行事前、事中、事后监督，杜绝浪费，同时结合巡察整改的要求，根据《淮安生物工程高等职业学校财务报销规定》（淮生高行〔2021〕76号）和相关招标采购文件精神，经研究决定，对各处室、系部采购需求实行使用与购买分离，实施阳光采购。 

一、机构组成

成立阳光采购小组，总务处处长负责牵头阳光采购小组的具体工作，采购小组成员为：总务处、财务处、学校纪委、工会代表两名（要求具有一定责任心、为人正派、有一定的服务意识、结合专业特点，原则上本部门有采购任务的实行回避制度）。采购小组组长由群众代表担任，实行一事一议一授权。
二、采购程序

实施部门根据工作需要，有采购需求（不分金额大小）需一周前提交采购申请计划，内容包含采购需求品名、型号、规格、数量、单价、标准、用途等内容，财务处根据资金结余情况对申请计划审核同意后，提交分管领导和财务领导审批同意，金额2000～5000元要经校长同意，超过5000元的要经过校务会研究同意后，将采购申请计划提交给采购小组。

三、采购论证

阳光采购小组接到采购计划后要与实施部门进行充分的沟通和交流，评估论证，确定购买需求方案后，采购小组成员对市场进行调研、询价、研判后与实施部门再次进行确定购买物资是否符合采购需求，并将实施方案报分管财务校长审核同意后实施。如果选择网上商城与线下比对时，在保证质量的情况下，经分管财务校长同意后，可选择价格较低的供应商。

四、采购方式

由采购小组组长牵头组织采购，采购方式根据采购需求由采购小组讨论确定（金额较小、急需要用的、时间紧及特殊的采购实行简易程序）。

五、验收入库

物资采购入库前需由实施部门、采购小组共同验收确认后，填写采购物资验收单方可入库，使用部门（使用人）从仓库领用物资时要填写经使用部门负责人审批同意后的物资出库单方可出库。

六、报销流程

由阳光小组组长作为经手人，提供采购过程性材料确认签字及牵头部门、实施部门相关负责人、证明人签字后，按照学校财务报销流程报销。

七、事后监督管理

阳光采购小组要对采购物资使用进行绩效评估，定期或不定期抽查监督使用部门采购物资的使用情况、库存情况及采购的满意度，填写反馈意见表，保证合理库存，杜绝浪费。

八、其他事项

各处室、系部在需求采购中如没有执行上述实施办法和程序的，所发生的费用一律不予报销。

本办法从下发之日起执行，在执行过程中根据采购实际情况对本办法实行修订。原《淮安生物工程高等职业学校招标采购管理办法》（淮生高行〔2021〕77号）同时废止。
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